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ALLASPALYAZAT
KISKUNHALASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi és szamviteli csoportvezeto helyettes

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

El6késziti az 6nkormdanyzat éves koltségvetési tervjavaslatat aszerint, hogy bekéri és dsszesiti
az osztalyoktdl, csoportoktdl és az intézményektdl a koltségvetési javaslatokat. A koltségvetési
tervjavaslat el6készitése soran a feladataihoz kapcsoléddéan ellenérzi a tervjavaslat
megalapozottsagat.

El6késziti a Kiskunhalasi Kézés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési tervjavaslatat aszerint,
hogy bekéri a munkaligyi el6adé altal oOsszedllitott személyi kiadasokkal kapcsolatos
tervjavaslatot, valamint a dologi, beruhazasi, feltjitasi kiadasokra vonatkozd, jegyzo6vel
leegyeztetett igényeket. Elkésziti a Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzat és a Halasi Tébbcéld
Kistérségi Tarsulas koltségvetési tervjavaslatait. A tervjavaslat dsszeallitdsa soran ellenérzi a
Kiskunhalasi Kézos Onkormanyzati Hivatal, Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat és a Halasi
Tobbcélu Kistérségi Tarsulas ismert kotelezettségei megtervezésének, a benyujtott koltségvetési
igények indokoltsaganak és teljesithetdségének, valamint a sajat bevételek elGiranyzatai és a
koltségvetés megalapozottsaganak osszhangjat.

Osszesiti a f6kényveld javaslata szerint Kiskunhalasi Kézos Onkormanyzati Hivatal és az
intézmények altal szolgaltatott adatok alapjan a koltségvetés mddositasara vonatkozo
javaslatokat és tovabbitja a pénziigyi és gazdalkodasi osztdlyvezetonek. Elkésziti a Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Halasi Tébbcélu Kistérségi Tarsulas koltségvetés médositasait.

Osszesiti a KGR-K11 {irlapjaibél az 6nkormanyzat kéltségvetésének végrehajtasarol szol6 éves
beszamol6hoz az adatokat. Elkésziti a Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat és a Halasi Tobbcélu
Kistérségi Tarsulas koltségvetésének végrehajtasarol sz6ld éves beszamolok elGterjesztéseit.

Elszamolast készit az Halasi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas pénzforgalmardl a tarsulasokban
részt vevé onkormdanyzatok felé.

Adatot szolgaltat a fékényveld részére a Magyar Allamkincstar és minisztériumok, egyéb
gazdasagi szerepl6k szamara megkildendd, a Kiskunhalasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasara vonatkozo6 beszamolok és jelentések dsszeallitasahoz.

A vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a Kiskunhalasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Kiskunhalas
Varos Onkormanyzata, Cigony Nemzetiségi Onkormanyzat, Halasi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint jogosult pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre.

Folyamatos kapcsolatot tart a hivatalon beliil a gazdalkodasi feladatokkal felruhazott
személyekkel, résziikre biztositja a sziikséges pénziigyi informaciokat /elGiranyzatok,
felhasznalasok/. Szakmai irdnymutatassal segiti a tarsosztalyokon végzett gazdalkodasi feladatok
ellatasat.

Aktualizalja a szamviteli politika keretében a pénzkezelési és értékelési szabalyzatokat a
hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen. Onkormanyzat pélyazati projektjei megvaldsitasaval
kapcsolatos feladatok, pénziigyi feliigyelése, a Varosfejlesztési osztallyal egytittmiikodés.
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Ellenérzi a pénziigyi targyu jogszabalyokba (igy kiilondsen: AHT, AVR, AHSZ... stb.) foglaltak
folyamatos teljesitését.

A belsé munkafolyamatba épitett ellen6rzés kapcsan az utalvanyozasi, ellenjegyzési,
érvényesitési feladatok elvégzése soran észlelt esetleges problémakat osztalyon belill egyezteti.
Amennyiben sziikséges, egyeztet a tarsosztalyokkal annak érdekében, hogy a feladatok
szabalyszerlien és megfelel§ rendben intézédjenek. Szaroprébaszerii ellenérzéseket végez az
osztalyon beliil. A hatékonyabb, célszertibb munkavégzés érdekében alternativakat, javaslatokat
dolgoz Kki.

- Szervezi, irdnyitja, 6sszehangolja a gazdalkodasi és szamviteli csoport munkajat.

- Figyelemmel kiséri és felligyeli a konyvelés, valamint a targyi eszkoz analitikus nyilvantartasok
(jogszabalyok, vonatkozo helyi rendeletek, helyi szabalyzasok alapjan) egyeztetését, az analitikus
nyilvantartas vezetését, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

- Felel6s az OSAP adatszolgaltatasért.

- Munkaja soran a kovetkezd programokat hasznalja: ASP keretrendszer: KATI, KASZPER, IVK,
ETRIUSZ, VIR, Iratkezels, ONEGM, Ebr42, K11, e-adat, Eper, Word, Excel.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Kiskunhalas
A munkavégzés pontos helye: Hosok tere 1.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a helyi Koézszolgalati
Szabalyzat az iranyadok.

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/Kképesités:
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- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és addzas, Kozgazdasz

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Az 1. besorolasi osztalyban: Fels6oktatdsban szerzett gazdasagtudomanyi,
kozszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai,
miiszaki, logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyvel szakképesités.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- Fels6foku képesités,
- allamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesités és regisztracio,
- allamhaztartason beliil vezet6i gyakorlat - legalabb 1-3 év tapasztalat,
- ASP, EPER pénzligyi szoftver ismerete,
- word és excel kozépfoku ismerete és gyakorlati alkalmazasa,

- allamhaztartason beliil pénziigyi vagy koltségvetési vagy ad6zasi teriileten
szerzett gyakorlat - legalabb 1-3 év tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelentd személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Rendszerszemlélet, Iényeglatas (vezetdi)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Kommunikacios készség (vezetdi)

- Munkatarsak motivalasa (vezet6i)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.24. 04:00

Palyazat benyudjtasanak modja: Személyesen és postai Giton, a palyazatnak a Kiskunhalasi K6zds
Onkormanyzati Hivatal cimére térténé megkiildésével (6400 Kiskunhalas, H8sok tere 1.). Kérjiik
a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: S/244/2026 ,
valamint a munkakor megnevezését: Gazdalkodasi és szamviteli csoportvezetd helyettes, vagy
elektronikus dton Dr. Rékasi Cecilia jegyz6 részére az allas@kiskunhalas.hu e-mail cimen
keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja: A kiir6 fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelennek nyilvanitsa. A kivalasztasroél és a kinevezésrol a jegyzé dont

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.06. 04:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.kiskunhalas.hu; Halasi Tiikor
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.09.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.01.26.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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